Roteiro para o estudo sobre operação do computador e Windows 98


Usando todas as fontes de pesquisa possíveis e imagináveis, procure responder ao seguinte questionário: 

1. Onde se pode buscar informações de ajuda (Help) sobre o funcionamento do Windows 98?  No botão iniciar e em ajuda.
Dica 

2. O que são ícones? São figuras que servem para programas ou documentos serem acessados. 

3. Quais os ícones que se encontram no desktop? Acrobat Reader, AntiVirus, Big Fix, Cacheman, Chat, Microsoft Word, Net Meeting, Netscape, Outlook Express, PaintShop, Pronpt do MS-DOS, Windows Explorer, WinZip, WS_FTP95 LE.
4. Qual o botão acionador do mouse? O botão esquerdo.
5. Qual o botão auxiliar do mouse? O botão direito. 

6. Qual a diferença entre clicar, duplo clique e arrastar com o mouse? Clicar - seleciona, duplo clique - abrir e arrastar com o mouse – mover.
7. Todos os aplicativos do Windows 98 possuem um cabeçalho onde encontramos a Barra de Títulos e a Barra de Menus. O que é encontrado na Barra de Título? O nome do programa executado, o nome do arquivo que está sendo usado, o botão de minimizar a janela, o botão de maximizar ou restaurar a janela e o botão de fechar a janela.
Dica 

8. O que é minizar e maximizar uma janela? O que é restaurar uma janela? Minimizar é reduzir o tamanho da janela e maximizar é deixar a janela em seu tamanho máximo, quando ela ocupa toda a tela.
Dica: Símbolos 

9. Como se pode mover uma janela? Clicando com o botão esquerdo do mouse na barra de títulos da janela e arrastar sem soltar o mouse. 

10. Como se pode fechar um aplicativo? Clicando no botão representado por um X na Barra de Títulos do aplicativo, clicando duas vezes no símbolo do aplicativo que fica na Barra de Títulos ao lado do nome do aplicativo, ir em arquivo e depois em fechar ou apertar as teclas Alt+F4.
11. Como selecionar um menu e como cancelar um menu (não escolher qualquer de suas opções). Apertando a tecla Alt, selecionar com as setas (direita e esquerda) o menu desejado e as setas (para baixo e para cima) para escolher as opções do menu. Para cancelar sem escolher qualquer de suas opçõesaperte a tecla Esc. 
12. Como rolar (passar adiante) o conteúdo de uma janela? Clicando nas setas que ficam na barra de rolagem, à direita do conteúdo que será passado adiante.
Dica: barra de rolamento 

13. Como executar o Windows Explorer? Ir no Botão Iniciar, Programas e Windows Explorer. Ir no Botão Iniciar e executar, digitar (explorer) e clicar em OK. Dica 

14. Usando o Windows Explorer, descubra quantos discos o computador no qual está trabalhando tem e qual o tamanho de cada um e quanto dele está livre. As sub pastas do meu computador: A:\, C:\,  D:\ Clicar com o botão direito do mouse em um disco do computador, ir em Propriedades e depois Geral.
15. Procure o programa FreeCell e execute-o.  Ir no Botão Iniciar, Localizar, Arquivos ou Pastas, digitar FreeCell, em (Examinar) selecionar o local onde quer encontrar, Clicar em Localizar Agora e clicar duas vezes no ícone localizado.
Dica 

16. Procure a calculadora existente nos acessórios do Windows e calcule o resultado da multiplicação do ano atual, pelo ano em que o Brasil virou república e por 1984. 3781873
17. Procure o Word e abra-o. Depois copie este texto da janela do Netscape para dentro do Word (Dica: copiar e colar) e responda cada questão a partir de suas descobertas e do que conseguiu aprender com os colegas. 
Salve o arquivo no diretório temp usando como nome as três primeiras letras de seu nome seguidas das três primeiras letras de seu sobrenome e do número 1 
Exemplo: Se eu fosse nomear o arquivo usando esta regra, o nome resultaria liatar1 
A extensão .doc é colocada automaticamente pelo Word.
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